Pouceni o zpracovani osobnich udaju

Spravcem osobnich Udaja je SEFIRA spol. sr. o., IC: 62028235, se sidlem Kosméakova
1134/20, 586 01 Jihlava (dale jen ,,Spole€¢nost”).

Jaké osobni udaje klienta Spolecnost shromazd'uje a zpracovava?
Spoleénost shromazduje a zpracovava tyto osobni Udaje: identifikacni idaje a kontaktni Udaje.

Osobni udaje, které Spolecnost muZe zpracovdvat bez souhlasu klienta:

e jdentifikacni udaje — osobni udaje slouZici k jednoznacné a nezaménitelné identifikaci klienta
(osloveni, jméno, prijmeni, akademicky titul, adresa trvalého bydlisté, dorucovaci nebo jind
kontaktni adresa, podpis, u klienta — fyzické osoby podnikatele téZ misto podnikdni, dariové
identifikacni &islo a IC;

e kontaktni udaje — osobni udaje umoZiiujici kontakt s klientem (zejména cCislo telefonu, Cislo
mobilniho telefonu, Cislo faxu, e-mailovou adresu, ID datové schrdnky a jiné kontaktni udaje
umoZziujici elektronickou komunikaci;

Jak dlouho Spolecnost udaje zpracovava?

Osobni udaje budou zpracovavany po dobu platnosti smlouvy a po jejim skonceni s nimi bude
naloZeno dle platné pravni Upravy, zejm. zakona ¢. 586/1992 Sb., zdkon o danich z pfijma, zdkona
563/1991 sb. O Ucletnictvi a zadkona €. 499/2004 Sb. (zdkon o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zakonu) a Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném
pohybu téchto Gdajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES (Nafizeni GDPR). Data se likviduji dle naseho
archivniho a skarta¢niho radu.

Musim osobni udaje Spolecnosti poskytnout?

Poskytnuti osobnich udajl je stejné jako uzavieni smlouvy se Spole¢nosti dobrovolné.
Nékteré Udaje jsou viak nezbytné pro splnéni zakonnych povinnosti.

Z jakych zdrojti Spolec¢nost osobni Udaje ziskava?

Zpracovavame Udaje, jeZz ndm poskytnete v souvislosti se zpracovanim ucetnich dokladd,
zpracovanim personalnich a mzdovych doklada.

Osobni udaje Spolecnost ziskdvad zejména z téchto zdroju:

* pfimo od klienta pri jedndni o poskytnuti sluZby a pfi jejich ndsledné realizaci;

e z verejné pristupnych rejstriki, seznami a evidenci (obchodni rejstrik, Zivnostensky rejstrik, verejny
telefonni seznam apod.);

e od dalsich ufednich orgdnt, pokud tak stanovi zvldstni predpis;

K jakym tcéelim Spoleénost osobni Gdaje vyuZiva a zpracovava?

Spolecnost zpracovava osobni Udaje bez souhlasu klientd pro splnéni povinnosti, které ji ukladaji
pravni prepisy a za ucelem jedndni o smlouvé, pro ochranu svych prav a pravem chranénych
zajma, pro zajisténi bezpecnosti provozu a predchazeni podvodim.



Vase osobni udaje jsme oprdvnéni ze zdkona zpracovdvat bez vaseho souhlasu pro ndsledujici
ucely:
a) pro dodrZeni nasich prdvnich povinnosti, zejména

- plnéni oznamovacich povinnosti vici orgdnim verejné moci;

- splnéni archivacnich povinnosti;

b) uzavieni nebo plnéni smlouvy s vami

c) existujici oprdvnény zdjem Spolecnosti, zejména pro
- ochranu prav a pravem chrdnénych zdjmu Spolec¢nosti, oprdvnénych prijemct nebo
jinych prislusnych osob, napfiklad pfi vymdhdni pohleddvek, postoupeni pohleddvek,
realizace zajisténi nebo jiného uplatnéni pohleddvek;
- rozvoj a vyvoj poskytovanych sluZeb;
- reseniveskeré sporné agendy, zejména pro ucely vedeni soudnich Ci jinych sporu;

Jakym zplisobem Spoleénost zajistuje ochranu osobnich tdaja?

Osobni Udaje jsou pod stalou fyzickou, elektronickou i proceduralni kontrolou a Spole¢nost
disponuje modernimi kontrolnimi, technickymi a bezpecnostnimi mechanismy zajistujicimi
maximalni moZnou ochranu zpracovavanych udajid pred neopravnénym pristupem nebo
prenosem, pred jejich ztrdtou nebo znicenim, jakoz i pfed jinym moZnym zneuZitim. Veskeré
osoby, které s osobnimi Udaji klientl ptichazeji do styku v ramci plnéni svych pracovnich ci
smluvné prevzatych povinnosti, jsou vazany zdkonnou nebo smluvni povinnosti mléenlivosti.

Spolecnost aplikuje vysoky standard ochrany svych IT a jinych systémd, tudiZ vase data jsou adekvdtné
chrénéna. Na zdkladé pravidelné provadénych analyz rizik implementujeme fadu opatreni pro jejich
sniZovani, napriklad:

- kontrolni postupy a procedury v oblastech dat,

- postupy a procedury pro prevenci ztrdty dat,

- postupy pro Fizeni uZivatelskych identit a pristupovych prav,

- fyzické zabezpeceni pracovist,

- zabezpeceni prfenost dat (firewalls, Sifrovdni datovych pfenosi),

- zabezpeceni koncovych stanic a servert (antivirus, firewalls, Sifrovdni dat),

- zabezpeceni aplikaci (autentifikace, autorizace, logovdni aktivit, testovdni zranitelnosti).

Pocitacova sit je zabezpecena Firewallem s funkci DHCP, wifi pro mistni pouZiti je feSsena WiFi
Controlerem UBNT.

Pristup k PC je chrdnén uZivatelskym jménem a heslem ovéfenym v AD AZURE. SluZba je
provozovdna v ramci predplatného Office 365. Pevné disky na lokdlnich stanicich jsou Sifrovdny
funkci Bit Locker. Data z ucetnich programi a uZivatelské data jsou zdlohovdna ve sluZzbé One
Drive a Share Point. Externi disky ani USB paméti se nepouZivayji.

Komu Spolecnost osobni tdaje poskytuje nebo predava?
Spolec¢nost predava osobni Gdaje orgdaniim dohledu a dalsim statnim organim, pokud je tato
povinnost stanovena zdkonem a ddle pokud je to nezbytné pro ochranu prav Spolec¢nosti.



Spolecnost mlzZe povéfit zpracovanim Udajll tfeti osobu, tzv. zpracovatele. Zpracovani je mozné
pouze na zakladé uzaviené smlouvy, ktera zavazuje zpracovatele ke stejné mife ochrany tdaju,
jakou poskytuje sama Spole¢nost. Udaje mohou byt pFedany také dodavateldm zaji$tujicim pro
Spolecnost sluzby jako rozesilani posty ¢i osobam zajistujicim pro Spole€nost pravni a ucetni
sluzby.

Se souhlasem klienta nebo na jeho pfikaz mohou byt osobni Udaje poskytnuty i dal$im subjektéim.

Spolec¢nost mizZe predat vase osobni tdaje:

- statnim orgdnim, resp. dalSim subjektim vrdmci pinéni zdkonnych povinnosti
stanovenych zvldstnimi predpisy. Jde zejména o orgdny stdtni sprdvy, soudy, orgdny
¢inné v trestnim Fizeni, orgdny dohledu, advokdty, exekutory apod.;

- specializovanym externim subjektum (ddle ,zpracovatel”), které pro Spolecnost
provddéji zpracovdni na zdkladé prislusné smlouvy o zpracovdni osobnich udaji (viz
¢l. 28 Narizeni EK ¢ 679/2016, tzv. GDPR); za zpracovatele vybird Spole¢nost po
peclivém zvdZeni pouze takovou osobu, kterd ji poskytne maximdlni zdruky
o technickém a organizacnim zabezpeceni ochrany preddvanych osobnich tudajd;

- dodavateliim sluZeb, které Spolecnost vyuZivd.

Jaka jsou vase prava ve vztahu ke zpracovani a pfredavani osobnich udaja?

V souladu s platnou legislativou mizZete uplatnit sva prava subjektu udajd. Mate pravo na pristup k
udajam, které o vas zpracovavame, pravo na prenositelnost vybranych Gdaji a pravo pozadovat
opravu udaji. MlZete pozadat o vymaz osobnich Udajli, pokud ovsem neni nutné dale je zpracovavat
pro splnéni pravnich povinnosti nebo pokud je jich tfeba, abychom vam mohli nadale poskytovat
sluzby.

Pravo na pfistup vam poskytne prehled o osobnich udajich, které o vds zpracovdavame.
Neposkytneme udaje, které se tykaji dalSich osob nebo se dotykaji prav treti strany. Transakcni udaje
ziskdte zdsadné z vypist sjednanych ke konkrétni sluzbé. Za poskytnuti prehledu mizeme poZadovat
pfimérenou nahradu, kterd nebude prevysovat ndklady nezbytné k poskytnuti informace. Pravo Ize
uplatnit na kaZdé nasi provozovné nebo prostfednictvim elektronické komunikace.

Prdvo na prenositelnost vam umoZiiuje ziskat nékteré vybrané udaje v podobé souboru ve
strojové cCitelném formdtu, ktery miZete poskytnout jinému sprdvci. Neposkytneme udaje, které
se tykaji dalSich osob nebo prav treti strany. Pravo Ize uplatnit na kaZdé provozovné.

Oprava udaji — Mdte povinnost ozndmit ndm zmény osobnich udaji. Pokud zjistite, Ze jsou vase
udaje nepresné nebo nesprdvné, samozrejmé je opravime.

Madte prdvo poZddat Spolecnost o vymazani udajd, které jsou zpracovdvdny neoprdvnéné. Data,
kterd musime zpracovdvat, abychom splnili zdkonnou povinnost nebo vdam mohli ddl poskytovat
sluzby, neni mozné vymazat, i kdyZ o to poZdddte. Jakmile skonci ucel, pro ktery jsme vase udaje
zpracovavali, smaZeme nebo anonymizujeme je sami.

Jaké jsou vase mozZnosti omezit zpracovani a pfedavani osobnich udaji?

V pfipadech, kdy Spole¢nost zpracovava osobni Udaje na zakladé vaseho souhlasu, mlzZete tento
souhlas kdykoliv odvolat. V pfipadech, kdy dochazi ke zpracovani vasSich udaji na zakladé
opravnéného zajmu, mizZete proti takovému zpracovani podat namitku.



Odvolani souhlasu miZete provést na provozovné, popr. elektronicky. Podani namitky je tieba
provést pisemné, dorucenim na provozovnu ¢i do sidla spole¢nosti, nebo na e-mailem na adresu
sefira@sefirajihlava.cz

Jak Spolecnost informuje o zasadach a pravidlech zpracovani osobnich Udaja a jejich
ochrané?

Toto Pouceni a dalsi detailni informace jsou verejné pristupné na internetovych strankach
Spolecnosti: www.sefirajihlava.cz a na vyzaddani ve vSech provozovndach Spolecnosti.

Kdo vykonava dozor v oblasti ochrany osobnich tudaju?
Pokud se ndm nepodafilo uspokojivé vytesit vase dotazy nebo namitky v oblasti ochrany osobnich
Udaji, méate pravo obratit se na Ufad pro ochranu osobnich Udaj (www.UooU.cz).


http://www.sefirajihlava.cz/
http://www.uoou.cz/

